KASUTUSLUBADE JA EHITUSKONTROLLI SPETSIALIST

AMETIJUHEND

1. ULDOSA
1.1. Struktuuriiiksus ehitus- ja planeeringuosakond
1.2. Teenistuskoha nimetus kasutuslubade ja ehituskontrolli spetsialist
1.3. Teenistuskoha liik ametikoht
1.4. Vahetu juht osakonnajuhataja
1.5. Asendaja kasutuslubade ja ehituskontrolli spetsialist
1.6. Keda asendab kasutuslubade ja ehituskontrolli spetsialist

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Tagab ehitusseadustiku ja muude sellealaste digusaktide nouete tditmise ehitustoode
kontrollialases tegevuses, olemasolevate ehitiste kasutamise ja korrashoiu kontrollimises ning
kasutuslubade ja kasutusteatiste menetlemises Saaremaa vallas.

3. TEENISTUSULESANDED

Teenistuja kohustused:

3.1. kasutusteatise teavituse ja kasutusloa taotluse (edaspidi ,,taotluse*) menetlusega:

3.1.1. teostab taotluse dokumentatsiooni esmase nouetele vastava kontrolli, votab taotluse
menetlusse voi tagastab selle 1dbi vaatamata koos pdhjendustega;

3.1.2. korraldab tihtaegse ja haldusmenetluse seaduse § 5 lg 2 toodud pohimotetele vastava taotluse
menetluse;

3.1.3. kontrollib ehitusteatise ja ehitusloa olemasolu, kui see on ndutav;

3.1.4. kontrollib tasutud riigildivu suuruse digsust;

3.1.5. kontrollib taotluses energiamérgise olemasolu, kui see on ndutav;

3.1.6. kontrollib taotlusega esitatud ndutava ehitusdokumentatsiooni olemasolu;

3.1.7. kontrollib taotluses ehitise voi ehitises oleva paigaldise kasutuseelse auditi voi kontrolli
jareldusotsuse olemasolu, kui see on ndutav;

3.1.8. kontrollib taotlusega esitatud ehitusprojektide olemasolu ja vajadusel nende koostaja
nouetele vastavust;

3.1.9. suunab taotluse kooskdlastamiseks valla spetsialistidele;

3.1.10. suunab taotluse kooskdlastamiseks ametkonnale/ministeeriumile/asutusele, kelle digusaktist
tulenev padevus on seotud kasutusloa taotluse esemega;

3.1.11. suunab taotluse arvamuse avaldamiseks asutusele voi isikule, kelle digusi vo1 huve voib
ehitis puudutada;

3.1.12. kaasab taotlusse kinnisasja omaniku, kui taotlust ei ole esitanud omanik ja vajaduse korral
kinnisasjaga piirneva kinnisasja omaniku;

3.1.13. tagab, et taotlust ei tagastataks esitajale vastuoluliste markustega, sh omab digust mérkusi
muuta ja korrigeerida;

3.1.14. koostab vastused menetluses esitatud vastuviidetele, kaasates vajadusel vajalikke
spetsialiste;

3.1.15. korraldab paikvaatlusi objektidel;




3.1.16. teeb otsuse kasutusloa viljastamiseks ja koostab vastava haldusakti;

3.1.17. loeb kasutusteatise teavitatuks, vajadusel koostab vastava haldusakti;

3.1.18. teeb otsuse kasutusloa véljastamisest keeldumiseks ja koostab vastava haldusakti;

3.1.19. teeb otsuse kasutusloa kehtetuks tunnistamiseks ja koostab vastava haldusakti;

3.1.20. osaleb kasutusloa vaidemenetluses;

3.2. ehitisregistri keskkonnas:

3.2.1. menetleb ehitamise alustamise teatisi, kontrollib teatisel esitatud andmete digsust ja toode
teostajate padevust;

3.2.2. menetleb ehitise tdieliku lammutuse teatisi, kontrollib teatisel esitatud andmete digsust ja
vajalike lisadokumentide olemasolu;

3.2.3. kannab ehitisregistrisse andmete esitamise teatisega chitisi ja muudab nende andmeid,

3.3. ehituskontrolli menetluses:

3.3.1. avastab ja kontrollib omavoliliselt ehitatud ehitisi;

3.3.2. avastab ja kontrollib kasutusloata ja kasutusteatiseta kasutatavaid ehitisi;

3.3.3. kontrollib ajutiste ehitiste kasutuslubade voi kasutusteatiste tdhtaegadest kinnipidamist;

3.3.4. kontrollib ajutiste ehitiste méératud tihtajaks lammutamist voi muul viisil likvideerimist;

3.3.5. kontrollib kuni 20 m? ehitusalase pinnaga viikeehitiste chitamise vastavust kehtivatele

eeskirjadele;

3.3.6. koostab ehitise iilevaatuse korral paikvaatluse akti, votab vajadusel seletused ja koostab

ehitusalaste nduete rikkumise korral hoiatuse voi ettekirjutuse;

3.3.7. tellib vajadusel auditid ehitise voi selle osa nduetele vastavuse hindamiseks;

3.3.8. osaleb chitise v0i tema osadega toimunud avariide pohjuste uurimises;

3.3. 9. menetleb sellekohaseid avaldusi ja kaebusi, koostab nendele kirjalikud vastused ja edastab

need;

3.4. riikliku jarelevalve menetluses:

3.4.1. esitab jarelevalveteenistusele esildise riikliku jarelevalve alustamiseks;

3.4.2. osaleb riikliku jérelevalve menetluses ja annab sisendi:

3.4.2.1. ehitise voi1 ehitamise nduetele vastavuse kontrollimisel, sealhulgas ehitise kasutamiseelse

ohutuse kontrollimisel;

3.4.2.2. ehitamise teatise vO1 ehitusloa olemasolu ja sellele kantud andmete tegelikkusele vastavuse

kontrollimisel;

3.4.2.3. ehitise kasutusteatise vo1 kasutusloa olemasolu ja sellele kantud andmete tegelikkusele

vastavuse kontrollimisel;

3.4.2.4. ehitise kasutamise otstarbest tulenevalt selle korrashoiu ja kasutamise nduetele vastavuse

kontrollimisel;

3.5. joustab ADS menetlusrakenduses ETAK menetlusi ning korraldab menetluses olevate ehitiste

andmete kontrolli ning vajadusel andmete korrastamise ehitisregistris;

3.5. teeb ametikohustuste tditmiseks vajalikke paringuid muudest riiklikest registritest;

3.6. ndustab kodanikke ja ametnikke kasutuslubade ja kasutusteatiste ning nende menetlemise

kiisimustes;

3.7. koostab vastused kirjadele, avaldustele, kaebustele, jarelepdrimistele jms, kaasates selleks

vajalikke spetsialiste;

3.8. osaleb komisjonide t60s vastavalt volitustele ja vajadusele;

3.9. jdlgib ehitusalaste digusaktide ja normide muutmist;

3.10. tdidab osakonna juhataja poolt antud {ihekordseid ametiiilesandeid;

3.11. tdidab ilma erikorralduseta iilesandeid, mis tulenevad osakonna t60 iseloomust voi t60

tildisest kdigust ja ametikohta puudutavatest digusaktidest.




4. OIGUSED

Teenistujal on digus:

4.1. saada talle pandud iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni osakonna siseselt ja valla

teistelt osakondadelt ning hallatavatelt asutustelt;

4.2. saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust;

4.3. teha osakonna juhatajale ettepanekuid osakonna t66 efektiivsemaks muutmiseks;

4.4. kasutada t60ks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel;

4.5. omada juurdepdisu tooalaselt vajalikele elektroonsetele infobaasidele.

5. VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

5.1. talle pandud teenistuskohustuste tapse, digeaegse, nduetekohase, kohusetundliku, otstarbeka ja

omakasupliidmatu tiitmise eest l1dhtudes seadustest, méaérustest ja muudest digusaktidest;

5.2. tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3. isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.4. teenistusiilesannete tiitmise kdigus teatavaks saanud juurdepdisupiiranguga andmete saladuses
hoidmise eest;

5.5. tookorralduse reeglite, tule- ja todohutusnouete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku iimberkédimise eest;

5.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ning sdilimise ja

arhiveerimise eest.

6. NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE

6.1. Haridus: keskharidus
6.2. Tookogemus: erialase t60 kogemus
6.3. Teadmised ja oskused Teenistuja:

6.3.1. valdab eesti keelt korgtasemel;

6.3.2. oskab kasutada teenistuskohal vajalikke
arvutiprogramme ja andmekogusid;

6.3.3. tunneb asjaajamise pohimotteid ning
dokumentide ja digusaktide vormindudeid,
oskab koostada dokumente ning oma
toovaldkonna tiksikakte;

6.3.4. tunneb ja oskab rakendada oma téovaldkonna
oOigusakte.




