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SAAREMAA VALLAVALITSUS
GEOINFOSPETSIALIST (2)

TOOULESANNETE KIRJELDUS

1. ULDOSA
1.1. Struktuuriiiksus ehitus- ja planeerimisosakond
1.2. Teenistuskoha nimetus geoinfospetsialist
1.3. Teenistuskoha liik tookoht
1.4. Vahetu juht osakonnajuhataja
1.5. Asendaja geoinfospetsialist
1.6. Keda asendab geoinfospetsialist
2. TEENISTUSKOHA EESMARK
Valla geoinfosiisteemi (GIS) haldamine ja arendamine.

3. TEENISTUSULESANDED

Teenistuja:

3.1. juurutab, administreerib, arendab valla geoinfosiisteemi;

3.2. koostab ruumianaliiiise, teemakaarte ja loob tdovahendina kasutatavaid veebirakendusi;

3.3. haldab geoinfosiisteemi reaalsus- ja andmemudeleid ning metaandmeid;

3.4. ndustab valla hallatavaid asutusi geoinfosiisteemide ja GIS rakenduste loomisel, arendamisel
ja kasutusele votmisel;

3.5. ndustab valla ametiasutuse teenistujaid geoinfosiisteemi rakenduste kasutamisega seotud
toimingutes;

3.6. valmistab ette geoinformaatika valdkonna t66d reguleerivaid eeskirju, kordi ja juhendeid voi
osaleb nende ettevalmistamises;

3.7. viljastab kodanikele paringute alusel valla digitaalsest ehitusarhiivist dokumente;

3.8. valmistab ette oma todvaldkonnaga seotud digusaktide eelndusid ja lepinguid;

3.9. osaleb ruumiandmeid sisaldavates arendusprojektides;

3.10. tdidab valdkonna eest vastutava abivallavanema ja osakonnajuhataja antud muid {ihekordseid

iilesandeid;

3.11. tdidab ilma erikorralduseta iilesandeid, mis tulenevad té6koha iilesandeid puudutavatest

oigusaktidest ja osakonna pdhimédrusest.

4. OIGUSED

Teenistujal on digus:

4.1. saada talle pandud iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni osakonna siseselt ja valla
teistelt osakondadelt ning hallatavatelt asutustelt;

4.2. saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust;

4.3. teha osakonna juhatajale ettepanekuid osakonna t66 efektiivsemaks muutmiseks;




4.4, kasutada t60ks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel;
4.5. omada juurdepéisu todalaselt vajalikele elektroonsetele infobaasidele.

5. VASTUTUS

5.1. talle pandud teenistuskohustuste tépse, digeaegse, nduetekohase, kohusetundliku, otstarbeka ja
omakasupliiidmatu tiitmise eest 1dhtudes seadustest, midrustest, muudest digusaktidest;

5.2. tema poolt véljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3. isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.4. teenistusiilesannete tditmise kdigus teatavaks saanud juurdepédédsupiiranguga andmete saladuses
hoidmise eest;

5.5. tookorralduse reeglite, tule- ja todohutusnduete tiitmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku iimberkdimise eest;

5.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ning séilimise ja
arhiveerimise eest.

6. NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE

6.1. Haridus: korgharidus voi vastav eriharidus
6.2. Tookogemus: erialase v0i sarnase t00 kogemus vihemalt 3 aastat
6.3. Teadmised ja oskused Teenistuja:

6.3.1. valdab eesti keelt korgtasemel;

6.3.2. oskab kaisitleda teenistuskohal vajalikke
arvutiprogramme ja andmekogusid;

6.3.3. tunneb asjaajamiskorda, oskab koostada ja
vormistada dokumente ning oma todvaldkonna
uksikakte;

6.3.4. tunneb ja oskab rakendada oma to6valdkonna
Oigusakte.
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