SAAREMAA VALLAVALITSUS

TRANSPORDITEENISTUSE JUHATAJA
AMETIJUHEND

1. ULDOSA

1.1. Struktuuritiksus

majandus- ja haldusosakond,
transporditeenistus

1.2. Teenistuskoha nimetus

transporditeenistuse juhataja

1.3. Teenistuskoha liik

ametikoht

1.4. Vahetu juht

osakonna juhataja

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Transporditeenistuse t66 korraldamine ning Saaremaa vallas iihistranspordi ja vallasisese

transpordi korraldamine

3. TEENISTUSULESANDED

Teenistuja:

3.1 juhib transporditeenistuse t66d,

3.2 suunab ja koordineerib valla iihistranspordi (sh sotsiaaltransport ja taksondus) arengut auto-,
bussi-, laeva- ja lennuliikluses;

3.3 tdidab vallale halduslepinguga nr 17-00119/182 antud maakondliku tihistranspordi
korraldamise haldusiilesannete taitmist;

3.4 koordineerib vallaelanike litkumisvajaduse uuringuid ja iihistranspordi liinivorgu
kujundamist;

3.5 korraldab sdiduplaanide avaldamist iihistranspordi infosiisteemis UTRIS ja
piletimiitigikeskkondades Bora ja Ridango;

3.6 osaleb avaliku liiniveo, dpilasliinide ja sotsiaaltranspordi lepingute sdlmimiseks hangete
korraldamisel, teostab jarelevalvet tema vastutusalas olevate lepingute tditmise iile, samuti
soitjate veo tegevusloa ja liiniloa nduete tiitmise ile;

3.7 korraldab koost60s Politsei- ja Piirivalveametiga kommertssdidukite jarelevalvet
maakonnas;

3.8 korraldab avaliku teenindamise lepingute alusel avaliku liiniveo rahastamist riigieelarvest,
valla eelarvest ja ettevotjate sihteraldistest;

3.9 osaleb oma vastutusvaldkondades valla arengukava koostamises ja muutmises ning annab
valla arengukava, eelarvestrateegia ja eelarve eelndusse nende valdkondade sisendi;

3.10 vastutab teenistuse eelarvevahendite sihipdrase kasutamise eest;

3.11 osaleb enda vastutusalasse jddvate projektitaotluste véljatodtamisel ja vajadusel juhib
projekte;

3.12 korraldab avaliku liiniveo infrastruktuuri objektide planeerimist, rajamist, korrashoidu ja
kasutamist;

3.13 korraldab kommertsliinidele kooskolastuste andmist;

3.14 kujundab ja korraldab tervikliku piletikontrollisiisteemi maakonnaliinidel;

3.15 kontrollib koostdds teede peaspetsialistiga peatuste tehnilist varustatust ja korrasolekut;

3.16 koondab andmeid sditjate litkumise kohta piletimiitigi- ja/voi valideerimissiisteemi
vahendusel ning teeb ettepanekuid liinivorgu optimeerimiseks;

3.17 votab vastu taksovedu puudutavate dokumentide taotlusi ja véljastab taksoveoks lubasid,




soiduki- ja teenindajakaarte;

3.18 korraldab avalikkuse informeerimist liini muudatuste kohta ning peatuses oleva info
paigaldamist;

3.19 tootab vilja teenistuse teenistujate ametijuhendid ja tooiilesannete loetelu;

3.20 korraldab osakonna teenistujate hindamis- ja arenguvestlusi,

3.21 vajadusel asendab transporditeenistuse peaspetsialiste;

3.22 tiidab valdkonna eest vastutava abivallavanema ja vahetu juhi antud ithekordseid
ilesandeid.

4. OIGUSED

Teenistujal on digus:

4.1. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni;

4.2. saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust;

4.3. teha ettepanekuid tookorralduse kohta;

4.4. kasutada to0ks vajalikke to6vahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi nende
kasutamisel.

5. VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

5.1. teenistusiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

5.2. tema viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3. isikuandmete kaitseks ette ndhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.4. teenistusiilesannete tditmise kéigus teatavaks saanud juurdepéddsupiiranguga andmete saladuses
hoidmise eest;

5.5. tookorralduse reeglite, tule- ja todohutusnduete tiitmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku timberkdimise eest;

5.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ning sédilimise eest.

6. NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE

6.1. Haridus: korgharidus
6.2. Tookogemus: Erialase t60 ja juhtimiskogemus vihemalt 2 aastat
6.3. Teadmised ja oskused Teenistuja:

6.3.1. valdab eesti keelt korgtasemel;

6.3.2. oskab kisitleda teenistuskohal vajalikke
arvutiprogramme ja andmekogusid;

6.3.3. tunneb asjaajamiskorda, oskab koostada ja
vormistada dokumente ning oma todvaldkonna
iiksikaktide eelndusid;

6.3.4. tunneb ja oskab rakendada oma to6valdkonna
Oigusakte.




