SAAREMAA VALLAVALITSUS

PLANEERINGUTEENISTUSE JUHATAJA

AMETIJUHEND
1. ULDOSA
1.1. Struktuuriiiksus ehitus- ja planeeringuosakond,
planeeringuteenistus
1.2. Teenistuskoha nimetus planeeringuteenistuse juhataja
1.3. Teenistuskoha liik ametikoht
1.4. Vahetu juht osakonnajuhataja
1.5. Asendaja osakonnajuhataja
1.6. Keda asendab osakonnajuhataja

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Ruumilise planeerimise ja ehitusalase tegevuse suunamine Saaremaa vallas.

3. TEENISTUSULESANDED

Teenistuja:

3.1. juhib planeeringuteenistuse t66d;

3.2. tootab vilja ruumialaseid kontseptsioone ja tingimusi;

3.3. koostab ja ajakohastab valdkonna digusakte ja teabematerjale, osaleb arengukavade
koostamisel,

3.4. korraldab valla tildplaneeringu, kohaliku omavalitsuse eriplaneeringu ja
detailplaneeringute koostamist;

3.5. korraldab projekteerimistingimuste véljastamist;

3.6. korraldab raiealast tegevust valla territooriumil temale seadusega etteantud piirides;

3.7. korraldab maakorraldustoimingutega seotud toimingud;

3.8. korraldab koha-aadresside ja kohanimede méiramisega seotud toimingud;

3.9. korraldab eeltoimingud maamaksuméérade kehtestamiseks vallas;

3.10. ndustab kodanikke arhitektuursetes, kujunduslikes ja ruumilise planeerimise kiisimustes;

3.11. korraldab arhitektuuri-, teema- ja ideekonkursside korraldamise;

3.12. korraldab vallale kuuluvate hoonete ehitamise hankedokumentide arhitektuurse osa
koostamist;

3.13. korraldab viélireklaami visuaalse kuju ja asukoha kooskolastamise valla territooriumil;

3.14. osaleb teenistuse seisukohtade kujundamisel ning ettekandmisel;

3.15. koostab vastuseid tooiilesandeid puudutavatele kirjalikele kiisimustele ja paringutele;

3.16. suhtleb vajadusel meediaga oma padevuse ja teenistusiilesannete piires;

3.17. tdidab ilma erikorralduseta iilesandeid, mis tulenevad teenistuskohta puudutavatest
oigusaktidest ja ehitus- ja planeeringuosakonna pohiméarusest;

3.18. osaleb riikliku jirelevalve teostamisel ruumilist planeerimist ja arhitektuurset osa ning
vilireklaami puudutavates kiisimustes;

3.19. tdidab valdkonna eest vastutava abivallavanema ja vahetu juhi antud muid tihekordseid
tilesandeid.




4. OIGUSED

Teenistujal on digus:

4.1. saada talle pandud iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni osakonna siseselt ja valla
teistelt osakondadelt ning hallatavatel asutustelt;

4.2. saada ametialaselt vajalikku tdiendkoolitust;

4.3. teha vahetule juhile ettepanekuid tookorralduse osas;

4.4. kasutada tooks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel;

4.5. omada juurdepéésu tooalaselt vajalikele elektroonsetele infobaasidele.

5. VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

5.1. ametijuhendis sétestatud teenistuskohustuste tépse, digeaegse, nduetekohase, kohusetundliku,
otstarbeka ja omakasupiitidmatu tditmise eest lahtudes seadustest, madrustest, muudest
oigusaktidest ning erialasest heast tavast;

5.2. oma viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3. isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.4. teenistusiilesannete tditmise kéigus teatavaks saanud juurdepéddsupiiranguga andmete saladuses
hoidmise eest;

5.5. tookorralduse reeglite, tule- ja todohutusnouete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku iimberkéimise eest;

5.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu, sdilimise ja
arhiveerimise eest.

6. NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE

6.1. Haridus: korgharidus

6.2. Tookogemus: vihemalt aastane to6kogemus teenistuskoha
toovaldkonnas

6.3. Teadmised ja oskused Teenistuja:

6.3.1. valdab eesti keelt korgtasemel;

6.3.2. oskab kisitleda teenistuskohal vajalikke
arvutiprogramme ja andmekogusid;

6.3.3. tunneb asjaajamiskorda, oskab koostada ja
vormistada dokumente ning oma tdodvaldkonna
iiksikakte;

6.3.4. tunneb ja oskab rakendada oma tooks vajalikke
oigusakte.






