SAAREMAA VALLAVALITSUS

KESKKONNATARISTU PEASPETSIALIST
TOOULESANNETE KIRJELDUS

1. ULDOSA
1.1. Struktuuriiiksus keskkonnaosakond
1.2. Teenistuskoha nimetus keskkonnataristu peaspetsialist
1.3. Teenistuskoha liik tookoht
1.4. Vahetu juht keskkonnaosakonna juhataja

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Saaremaa Vallavalitsuse keskkonnataristu alaste meetmete- ning riigi regionaalarengu programmina
hajaasustusprogrammi ettevalmistamine ja elluviimise korraldamine KOV tasandil.

3. TEENISTUSULESANDED

Teenistuja:

3.1. korraldab koost66s vallavalitsuse teenistujatega hajaasustuse programmi elluviimist, koostab
ja esitab programmi aruandeid ning korraldab asjaajamist;

3.2. korraldab koost60s vallavalitsuse teenistujatega maapiirkondades elavate perede elutingimuste
parandamise programmi elluviimist ja asjaajamist, koostab ja esitab programmi aruandeid;

3.3. ndustab valla kodanikuiihendusi, teenuskeskusi ja vallavalitsuse hallatavaid asutusi
valdkondlike projektitaotluste koostamisel ja projektide elluviimisel;

3.4. ndustab ja teavitab asutusi, ettevotteid, maaomanikke ja elanikkonda valdkondlike
projektitaotluste koostamisel ja projektide elluviimisel;

3.5. koostab valdkondlike juhendmaterjale;

3.4 osaleb valdkondlike arengudokumentide koostamisel ja uuendamisel;

3.6. teeb vajadusel koostddd kohalike, regionaalsete, riiklike ja rahvusvaheliste valdkondlike
arendusorganisatsioonide ja ametiasutustega;

3.7. koostab keskkonnataristualaseid projektitaotlusi, viib projektid ellu;
3.8. tdidab vahetu juhi poolt antud tihekordseid tilesandeid.

4. OIGUSED

Teenistujal on digus:

4.1. saada talle pandud tilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni,

4.2. saada teenistuseks vajalikku tdaiendkoolitust;

4.3. teha ettepanckuid tookorralduse 0sas;

4.4. kasutada tooks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel;

4.5. saada teenistusiilesannete tditmise tottu metsa- ja vosastikuga kaetud aladel puukentsefaliidivastast
vaktsineerimist;

4.6. saada eelarveraha olemasolu korral vélitingimustes teenistusiilesannete tditmiseks

valitooriietust




5. VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

5.1. ametijuhendis sétestatud teenistusiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

5.2. tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3. isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.4. teenistusiilesannete tditmise kdigus teatavaks saanud juurdepadsupiiranguga andmete saladuses
hoidmise eest;

5.5. tookorralduse reeglite, tule- ja todohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku iimberkdimise eest;

5.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ning sdilimise eest

6. NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE

6.1. Haridus: korgharidus

6.2. Tookogemus: vihemalt 2-aastane tookogemus ametiasutuse voi
teenistuskoha toovaldkonnas

6.3. Teadmised ja oskused Teenistuja:

6.3.1. valdab eesti keelt korgtasemel;

6.3.2. oskab kasutada teenistuskohal vajalikke
arvutiprogramme ja andmekogusid,;

6.3.3. tunneb asjaajamise pohimotteid ning
dokumentide ja digusaktide vormindudeid,
oskab koostada dokumente ning oma
toovaldkonna tiksikakte;

6.3.4. tunneb ja oskab rakendada oma toovaldkonna
Oigusakte.






