SAAREMAA VALLAVALITSUS

JAATMEHOOLDUSE PEASPETSIALIST
AMETIJUHEND

1. ULDOSA
1.1. Struktuuriiiksus keskkonnaosakond
1.2. Teenistuskoha nimetus jaatmehoolduse peaspetsialist
1.3. Teenistuskoha liik ametikoht
1.4. Vahetu juht osakonnajuhataja

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Korraldada jadtmehooldust valla territooriumil.

3. TEENISTUSULESANDED

Teenistuja:

3.1. korraldab Saaremaa valla jadgtmehooldusega seonduvaid kohaliku omavalitsusiiksuse
padevusse antud kiisimusi,

3.2. osaleb jadtmehooldusalaste digusaktide koostamisel;

3.3. kontrollib jaatmekaitlust puudutavate lepingute taitmist;

3.4. menetleb jddtmealaseid taotlusi, vastab kodanike paringutele;

3.5. viib 14bi jadtmevaldajate registriga seotud menetlustoiminguid,

3.6. kavandab ja rakendab ellu jddtmevaldajate registriga seotud uuendusi ning muudatusi;

3.7. tegeleb jadtmevaldajate registri iseteeninduskeskkonna juurutamise ja haldamisega;

3.8. tagab valla kodulehe jddtmehoolduse info ajakohasuse;

3.9. ndustab maaomanikke ja elanikkonda jadtmehoolduse ja ringmajanduse valdkonnas;

3.10. lahendab asutustelt, ettevotetelt, maaomanikelt ja elanikkonnalt laekunud ettepanekuid ja
kaebusi, koostab teabenduetele ja kirjadele vastuseid;

3.11. , tegeleb kodanike teenindamisega;

3.12. lahendab korraldatud jadtmeveoga seotud jooksvaid probleeme ja kiisimusi;

3.13. jélgib avalike pakendipunktide toimivust ning suhtleb pakendiorganisatsioonidega oma
padevuse piires;

3.14. teostab paikvaatlusi;

3.15. asendab vajadusel ringmajanduse peaspetsialisti;

3.16. tdidab valdkonna eest vastutava abivallavanema ja vahetu juhi antud tihekordseid iilesandeid.

4. OIGUSED

Teenistujal on digus:

4.1. saada talle pandud iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni;

4.2. saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust;

4.3. teha ettepanekuid to6korralduse osas;

4.4. kasutada t60ks vajalikke to6vahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel;




4.5. saada teenistusiilesannete tditmise tottu hajaasustuses puukentsefaliidivastast vaktsineerimist;
4.6. saada eelarveraha olemasolu korral vélitingimustes teenistusiilesannete tditmiseks vélitooriietust.

5. VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

5.1. teenistusiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

5.2. tema viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3. isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.4. teenistusiilesannete tditmise kédigus teatavaks saanud juurdepadsupiiranguga andmete saladuses
hoidmise eest;

5.5. tookorralduse reeglite, tule- ja todohutusnduete tiitmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku iimberkéimise eest;

5.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ning sdilimise eest.

6. NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE

6.1. Haridus: korg- voi keskharidus

6.2. Tookogemus: viahemalt 1-aastane kogemus ametiasutuse voi
toovaldkonnas, kogemus tootamisel registrite ja
andmebaasidega, klientide teenindamise kogemus.

6.3. Teadmised ja oskused Teenistuja:

6.3.1. valdab eesti keelt korgtasemel;

6.3.2. oskab kisitleda teenistuskohal vajalikke
arvutiprogramme ja andmekogusid,;

6.3.3. tunneb asjaajamiskorda, oskab koostada ja
vormistada dokumente ning oma todvaldkonna
iiksikakte;

6.3.4. tunneb ja oskab rakendada oma toovaldkonna
oOigusakte.






