SAAREMAA VALLAVALITSUS

EHITUSINSENER
AMETIJUHEND
1. ULDOSA
1.1. Struktuuritiksus majandus- ja haldusosakond,
kinnisvarateenistus

1.2. Teenistuskoha nimetus ehitusinsener

1.3. Teenistuskoha liik ametikoht

1.4. Vahetu juht kinnisvarateenistuse juhataja

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Saaremaa valla kinnisvara haldamise strateegia elluviimise korraldamine ning kinnisvara
jatkusuutlik arendamine ja remontimine

3. TEENISTUSULESANDED

Teenistuja:

3.1. arendab vallale kuuluvat kinnisvara, planeerib remonditegevust ja investeeringuid, sh koostab
vastavaid rahastamistaotlusi, kavasid ja projekte ning teostab koostdos teiste vallavalitsuse
teenistujatega toode jérelevalvet;

3.2. korraldab vallale kuuluva kinnisvara korrashoidu, remonttodde lidhteiilesande koostamist,
vajalike toode tellimist, valmistab ette vastavaid hankeid ja lepinguid ning jélgib nende
tditmist sh energeetika valdkonnas (elekter, ndrkvool, kiite ja jahutus, ventilatsioon,
automaatika, taastuvenergia);

3.3. viib vajalikud muudatused sisse registritesse (sealhulgas Ehitisregister);

3.4. valmistab ette vallale kuuluva kinnisvaraga seotuid ostu ja hooldust6ode hankeid (elekter,
norkvoolusiisteemid, kiitteslisteemid, ventilatsioon, valve) ning lepinguid, jélgib nende
tditmist;

3.5. korraldab ja arendab wvallale kuuluvate kinnisvaraobjektide targemaks juhtimiseks
edasiviivaid projekte ja tegevusi sh taastuvenergia, ventilatsiooni ja automaatika
valdkondades;

3.6. korraldab kirjadele, avaldustele, kaebustele, jérelpdrimistele jms vastuste koostamise oma
teenistusiilesannete piires, kaasates vajalikke spetsialiste;

3.7. tdidab valdkonna eest vastutava abivallavanema, osakonna juhataja ja vahetu juhi antud
tihekordseid tilesandeid.

4. OIGUSED

Teenistujal on digus:

4.1. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni;

4.2. saada teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust;

4.3. teha ettepanekuid tookorralduse kohta;

4.4. kasutada t60ks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi nende




kasutamisel.

5. VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

5.1. teenistusiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

5.2. tema poolt véljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.3. isikuandmete kaitseks ette ndhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.4. teenistusiilesannete tditmise kdigus teatavaks saanud juurdepédédsupiiranguga andmete saladuses
hoidmise eest;

5.5. tookorralduse reeglite, tule- ja todohutusnduete tiitmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku iimberkéimise eest;

5.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ning sédilimise eest.

6. NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE

6.1. Haridus: Korgharidus voi ehituslik eriharidus

6.2. Tookogemus: Vihemalt 2-aastane tookogemus teenistuskoha
toovaldkonnas

6.3. Teadmised ja oskused: Teenistuja:

6.3.1. valdab eesti keelt korgtasemel;

6.3.2. valdab inglise keelt erialaseks suhtlemiseks
vajalikul tasemel;

6.3.3. oskab kisitleda teenistuskohal vajalikke
arvutiprogramme ja andmekogusid;

6.3.4. tunneb asjaajamiskorda, oskab koostada ja
vormistada dokumente ning oma todvaldkonna
iiksikaktide eelndusid;

6.3.5. tunneb ja oskab rakendada oma todvaldkonna
oigusakte;

6.3.6. omab B-kategooria juhilube.




